
東海大學 109 學年度大學個人申請入學第二階段指定項目甄試 

行政管理暨政策學系「書面審查」準備指引 

 

 注意事項： 

1. 網路上傳審查資料時，請按各代碼項目，分項製作成 PDF格式檔案後再逐一上傳。 

2. 單一代碼項目之檔案大小以 5MB為限。 

3. 每一校系所有審查資料項目之上傳檔案總容量以 10MB為限。 

4. 東海大學上傳截止日：109 年 4 月 13 日下午 9 時止。 

5. 書審資料請上傳：https://www.cac.edu.tw/ 

 

 

 書面審查準備指引(有部分標示與簡章不同，請以指引為準)： 

學生上傳資料代碼 審查重點 準備指引 

B.高中(職)在校成績證明 在校成績與排名 

應屆畢業生將由高中學校統一上傳，其

餘考生請上傳高中(職)歷年成績單，需

蓋有教務處戳章或浮水印。 

I.英語能力檢定證明 各項英文檢定證明 

提供下列其中一項檢定成績證明：高中

英語聽力測驗、全民英檢、多益、托福、

雅思、歐洲語言學習、教學、評量共同

參考架構（CEFR）等，若無相關證明，

可以提供其他外語能力證明。 

N.自傳(學生自述) 
(因今年大考中心代碼較簡章晚

出現，所以申請動機請改放在讀

書計畫內) 

1、人格特質與能力  

2、社團活動或擔任幹

部之情形與歷程分

享 

1、請說明你的哪一點人格特質適合就讀

行政系，或你做了哪些準備具備就讀

行政系的能力；以及你曾遇過最大的

困難或挑戰是什麼，你是如何解決或

面對？ 

2、請說明自己的優缺點，可以從學習、

和生活方面舉例 

3、參加社團活動或擔任幹部之具體收獲

與分享，例如：辦理相關活動經驗分

享說明，或是擔任幹部之經驗。 

4、自傳手寫佳，掃描後上傳即可，可用

白紙、稿紙，字數 700-900字。 

O.讀書計畫(含申請動機) 

1、申請動機：請列點

說明與本系選才方

向之相關事宜 

2、就讀期間專業能力

1、請具體說明為什麼想要申請本系？

（因為什麼背景、事件等）以及在求

學過程（不限於高中階段）與行政系

連結的人事物。 

https://www.cac.edu.tw/


培養規劃  

3、畢業後生涯規劃  

2、高中期間已經做好哪些就讀行政系的

準備，就讀後如何學習行政系相關課

程？是否有/打算發展哪些課程以外

與行管相關專業領域的能力？  

3、畢業後的規劃（升學或就業）與相對

應的準備？  

4、電腦打字，字數 700-900字。 

Q.其他有利審查資料 

若有相關證明，可選擇

提供一項至三項 

1、參與各式活動：需

提供活動證明、志

願服務證明，以及

參加活動感想。 

2、證照：需提供證明

及其取得過程之說

明 

3、競賽（或特殊表

現）：參加證明及其

過程說明。 

4、幹部：擔任校級、

班級或社團幹部證

明及擔任心得。 

其他有利審查資料，並非越多越好，提

供一項至三項，審查重點著重於參加活

動，取得證照、參與競賽、擔任幹部各

項過程中之感想及自己的學習成長。 

 

 


